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Guatemala 30 de Junio de 2020.
Informe No, 008-2020

Licenciada _

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES /
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted 09,61 propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme jgestipul:ﬁcio‘@n el Contrato Administrativo por
Servicios Técnice§ Nimero 159-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Naimero 7-2020; correspondiente al Mes de Junio del presente afio, y para el cobro de
mis honorargg/estoy presentando factura namero de DTE 3867230930 Serie
1DE1434E. ¥

Actividades realizadas:

a, Apoyar en el cumplimiento de los procedimientos legales y administrativos para la
adquisicion de bienes y servicios, de conformidad con las diferentes modalidades
establecidas en la Ley de Contrataciones del 'EStado Decreto 57-92 del Congreso
de ia Replblica, su Reglamento y sus Reformas.

b. Apoyar en el andlisis de las facturas de documentacion de soporie de expedientes
para liquidacion.
C. Apoyar al Centro de Costo del Departamento de-Apoyo a la Creacion, para la

verificacion y el cumplimiento de la programacion y ejecucion en materia de
contrataciones y aplicacion de las normas Iegalés vigentes inherentes al tema.

d. Apoyar con la Seccién de Compras de la Direcciéon General de las Artes en el
analisis de las compras que se realicen en coordinacion con el Jefe de la Seccién
de Compras de la Direccion General de las Artes.

e. Apoyar todas las actividades requeridas por el Jefe del Departamento de Apoyo a
la Creacion. .

f. Otras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos:

a. Se apoy6 en recopilacidén de expedientes ﬁsiéc}é en bodega , para la alimentacion
del cuadro de apoyos brindados en 2017. i

b. Se apoyé en el ingreso de datos pendientéijs, blsqueda de informacién para
cuadro de apoyos brindados 2017.

c. Se apoy$ en la blisqueda de Resoluciones Fiéicas en Archivo del Departamento
Juridico de apoyos brindados a Cine 2017.

d. Se apoy6 en la realizacion del Archivo Digital del listado de proveedores (drive).
e. Se apoyb en el ingreso de expedientes a Finanéiero para pago.
f. Se apoyé en el contacto con proveedor de agué pura para cambioc de producto.

g. Se apoyb en la participacion de Conferencia W%binar, sobre Covid 19: Test de un
Futuro Incierfo en la Administracién Poblica

h. Realizacién de Informe de actividades realizadéi_s, COVID 19 (requisitos solicitados
por la sefiora Ministra) :

Atentamente,
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Guatemala 30 de Junio de 2020
Informe No. 007-2020

Licenciada C
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES

Viceministra de Cultura /
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera méas atenta me dirijo a usted/con el proposnto de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDAD REALIZADAS cenforme en el Contrato-Administrativo por
Servicios Técnicaos”Nimero 159-2020/ aprobado /mediante~€l Acuerdo Ministerial
Numero 7-2020; correspondiente del 02 de Enero al 30 de Junio de 2020 del presente
ano, siendo lo siguiente:

Informe Final de Actividades Realizadas /

a) Apoyar en el cumplimiento de los procedimientos legales y administrativos para la
adquisicion de bienes y servicios, de conformidad con las diferentes modalidades
establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso
de la Reptbiica, su Reglamento y sus Reformas

b} Apoyar en el analisis de las facturas de documentacxon de soporte de expedientes
para liquidacion.
) Apoyar al Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la Creacién, para la

verificacion y el cumplimiento de Ia programamon y ejecucién en materia de
contataciones y aplicacién de las normas legales vigentes inherentes al tema.
d) Apoyar con la Seccién de Compras de la Direccion General de las Artes en el
andlisis de las compras que se realicen en coordinacion con el Jefe de la Seccién
de Compras de la Drireccién General de las Artes.
e) Apoyar todas las actividades requeridas por el Jefe dei Departamento de Apoyo a
la Creacién.

f) Otras actividades afines a su contrato. j. /j,?
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Guatemala 30 de Junio de 20207
Informe No. 007-2020

Licenciada j :
CINZIA RENATA D! CHIARA FLORES ,// 1
Viceministra de Cultura :

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted/cc/n el pt&)pésito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULIA:DOS OBTENIDOS{ goriforme en el Contrate” Administrativo por
Servicios Técnic6és Nimero 159-2020, aprobado._{nediante”el Acuerdo Ministerial
Namero 7-2020; correspondiente del 02 de Enero al 30 de Junio de 2020 del presents
afo, siendo lo siguiente:

Informe Final de Resultados Obtenidos /

a. Se apoy6 en el seguimiento para el hospedaj@é%de Negma Coy para la actividad a
realizarse en el Conservatorio Nacional, POESI__A ES MI VISA.,

b. Se apoyd con los detalles finales para la actividad de Titeres TITIRITLAN, en
Soloia, en cuanto a logistica de horarios y alimentacion.

¢. Se apoyd en la solicitud del disco del 25 an.i'i/ersario de la Marimba del Ballet
Mordeno y Folklérico. :

d. Se apoyé en el seguimiento para el proceso del@épago de las plaquetas entregadas
a los homenajeados en el mes de la Marimba. *

e. Se apoyé en el seguimiento para inicio del pago de Boleto aéreo de Gustavo
Matheu. :

f. Se apoyé en la realizacién del presupuesto ﬁpara solicitud de monto para el
cortometraje Wachalal y Rondén, en Solol4, en cuanto a hospedaje y Alimentacion
para 13 personas.

g. Se apoyé en el tramite para el traslado de 'f_studiantes y marimba al pais de
Nicaragua, en transporte terrestre. :

\




. Se apoyd en la negociacién para la adjudicat:i?:n de proveedores en Solola, para
las 13 personas que realizaran el corfometraje Wachalal y Rondén.

Se apoy6 en [a compilacién de documeintos pé;ra el pago al proveedor del servicio
del dia de la Marimba. : 3

Se apoydé en la elaboracién y recepcidn de correspondencia interna  del
Departamento. ‘ it

. Se apoyé en la realizacion del pedido para el EX Festival Bonito Mi Barrio, del 23 al
26 de Abril, en alimentos, boletos y spray de pintura.

Se apoyé con la cotizacion de transporte para:jeijé! Festival de Marimbas a llevarse a
cabo en Nicaragua del 1 al 7 de Abril. (cancelado por Virus)

. Se apoyé en la solicitud para la realizacion de la Filmacién de un Cortometraje
Rapnel del 3 at 7 de Abril con Hospedaje para 25 personas. (cancelado por Virus)

- Se apoyé en el seguimiento para la realizaci&n del taller Teatro Camaras del
proyecto Mascaras. .

. Se apoyo en la realizacién de solicitud para cotizacién de boleto aéreo Guatemala

México México Guatemala para Fabiola Rhoda para participar en el Festival
SXSW en Austin Texas. (cancelado por virus, se trasladé de Fecha)

. Se apoyd en la compilacién de papeleria para ;Ségo de los siguientes expedientes:

2 boletos para quienes participaron en e]:é‘ Festival Internacional South by
Southwest. .

Arrendamiento de la bodega
Arrendamiento de Fotocopiadora

. Se apoyd en la depuracion de las solicitudes é_n donde las personas desisten del
apoyo solicitado a este Departamento por la prdblemética dei Virus.

Se apoyé en recopilacion de expedientes ﬁsicdé en bodega , para la alimentacién
del cuadro de apoyos brindados en 2017. :

Se apoy6 en el ingreso de datos pendientes, bﬂ_équeda de informacion para cuadro
de apoyos brindados 2017. :

Se apoy6 en la bisqueda de Resoluciones Fiéicas en Archivo del Departamento
Juridico de apoyos brindados a Cine 2017. :




Atentamente,

Ada Odette Cruz Garcia de Castillo

. Se apoy6 en la realizacién del Archivo Digital:d;él listado de proveedores (drive).

Se apoyd en el ingreso de expedientes;a Finaifciero para pago.

. Se apoyo en el contacto con proveedor de agh

‘ pura para cambio de producto.

Se apoyo en la participacion de Conferencia W;_ebinar, sobre Covid 19: Test de un
Futuro Incierto en la Administracién Plblica
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